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REGLEMENTO FINANCIERO
LICEO FRANCO MEXICANO
CICLO ESCOLAR 2023-2024

El presente reglamento tiene como objetivo informar al “REPRESENTANTE” (entendiéndose como
padre de familia, tutor y/o responsable financiero), sobre las politicas financieras aplicables al ciclo
escolar vigente en el Liceo Franco Mexicano, A. C. (en adelante “LFM”):

Programa de pago y tarifas. EI LFM tiene un programa privado de pago y las tarifas
correspondientes se encuentran publicadas en el sitio web de la institucion:
http://www.|fm.edu.mx

Conceptos de cobro. EI LFM cobra por los siguientes conceptos:

Admisiéon. Pago Unico que debe realizarse segun los términos y plazos establecidos
por el LFM para los alumnos de nuevo ingreso.

Inscripcién / reinscripcion. Debe cubrirse en un solo pago o en parcialidades (3 0 2
pagos iguales) dentro del calendario de pagos establecidos por el LFM.

Derechos mensuales de escolaridad. Debe pagarse en 10 mensualidades (de
septiembre a junio) dentro de los primeros 15 dias naturales del mes correspondiente.

Nota: Si el dia 15 es un dia inhabil cae en fin de semana, el plazo de pago se traslada al
siguiente dia habil, a excepcion del mes de septiembre en el que el periodo del pago es
del 1 al 30 (no se aplican cargos moratorios).

Otros ingresos, tales como:

- Venta y/o renta de Chromebook y licencias de libros digitales.
- Venta y/o renta de libros fisicos

- Credenciales

- Derechos para examen

- Otros servicios

3. Métodos de pago. El LFM pone a disposicion del REPRESENTANTE las siguientes
alternativas para realizar sus pagos:

Pagos domiciliados. Consiste en un cargo mensual recurrente a una cuenta bancaria
de débito, o a una tarjeta de American Express.

Para solicitar esta opcion de pago, el REPRESENTANTE debera completar un formato
proporcionado por el area de caja, incluyendo sus datos bancarios.


http://www.lfm.edu.mx/

Plataforma digital para pagos con tarjeta de crédito o débito. El REPRESENTANTE
puede acceder a la plataforma para realizar sus pagos de colegiaturas y reinscripciones.

El procedimiento para realizar pagos a través de esta opcion es el siguiente:

1. Registrarse en la siguiente liga:
https://servicios.lfm.edu.mx/servicios _escolares/web/register

2. EI LFM enviarA un correo electronico de confirmacion de registro al
REPRESENTANTE a méas tardar al dia siguiente.

3. Al acceder al portal, aparecera el saldo a pagar, mismo que podra liquidar con su
tarjeta

4. El pago se reflejara en el sistema después de 72 horas.

Pagos en ventanilla. Se aceptan pagos en efectivo, tarjeta de débito o crédito Visa,
MasterCard y American Express.

Pago en euros (transferencia). Esta es una modalidad excepcional que la
administracion del LFM podréa autorizar a los REPRESENTANTES que la soliciten.

Nota: El tipo de cambio para los pagos en Euros sera el oficial establecido por la
cancilleria de Francia y proporcionado por el “LFM” al momento de efectuar su pago.

4. Calendario de pagos mensuales en caja. A continuacion, se muestra el calendario de

pagos mensuales en caja:

Mes del ciclo escolar

Periodo para pago de colegiaturas sin
moras

Septiembre 2023

Entre el 1y 30 de septiembre 2023

Octubre 2023

Entre el 1y 16 de octubre 2023

Noviembre 2023

Entre el 1y 15 de noviembre 2023

Diciembre 2023

Entre el 1y 15 de diciembre 2023

Enero 2024

Entre el 8 y 15 de enero 2024

Febrero 2024

Entre el 1y 15 de febrero 2024

Marzo 2024 Entre el 1y 15 de marzo 2024
Abril 2024 Entre el 8 y 15 de marzo 2024
Mayo 2024 Entre el 1y 15 de mayo 2024
Junio 2024 Entre el 1y 17 de junio 2024

Nota: el periodo de pago del 1 al dia 15 de cada mes se mantiene para los pagos realizados

mediante domiciliacién bancaria o a través de la plataforma digital.

5. Facturacién. Las politicas de facturacion del LFM (atendiendo las disposiciones del
Gobierno Federal y con fundamento en lo establecido en los articulos 29 y 29-A del Cddigo



https://servicios.lfm.edu.mx/servicios_escolares/web/register

Fiscal de la Federacion), para la emisién de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet
(CFDI), conocidas como “facturas”, son las siguientes:

En caso de requerir facturas debera darse de alta en nuestro sistema. Para ello tendra
que enviar al area de caja un correo electrénico con los siguientes datos:

- Nombre o raz6n social.

- Registro Federal de Contribuyentes (RFC). En caso de ser residente extranjero y no
contar con RFC, la factura se expedira con el RFC genérico “XEXX010101000”.

- Domicilio fiscal (calle, nUmero exterior e interior, estado, ciudad, delegacién, cédigo
postal).

- Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) del alumno.

- Correo electronico al que se enviara la factura.

- Constancia de Situacion Fiscal con una antigiedad no mayor a 30 dias

La informacién deberd ser enviada a los siguientes correos:

Plantel Polanco: caja@Ifm.edu.mx , Plantel Coyoacan:_cajacoy@I|fm.edu.mx

Solo se podran facturar los servicios del mes y afio en curso, por ninglin motivo se podran
facturar los servicios y/o pagos de afios anteriores.

La factura sera enviada al correo electrénico sefalado, al cual estara disponible para
consulta y descarga en la siguiente direccion: https://facturacion.lfm.edu.mx

Para poder realizar una consulta por primera vez debera ingresar con su RFC y correo
electrénico en el cual recibira la contrasefia para acceder al portal.

Una vez que cuente con su factura deberd revisar sus datos fiscales, datos generales,
concepto, e importe de la misma, ya que transcurrido un periodo de 10 dias habiles
después de la generacién de la factura y no existiendo comentario alguno por parte del
beneficiario se da por entendido la aceptacion de la factura.

Solo se podran realizar pagos anticipados en el semestre fiscal vigente. Esto en atencion
a la regulacion fiscal aplicable, ya que no se podra efectuar una devolucion, cancelacion
y/o reembolso una vez terminado el afio fiscal.

Reembolsos. El REPRESENTANTE podréa solicitar un reembolso conforme a las
siguientes reglas:

a)

b)

c)

Reembolso por concepto de admisién: La admision se reembolsara integramente si
el REPRESENTANTE notifica por escrito al LFM la baja del alumno al menos 2 meses
antes del inicio del ciclo escolar. Una vez que hayan iniciado el ciclo, la admisién no
serd reembolsada.

Reembolso por concepto de inscripcidn o reinscripcion: Los pagos por concepto
de inscripcion o reinscripcion se reembolsaran integramente si el REPRESENTANTE
notifica por escrito al LFM la baja del alumno al menos 2 meses antes del inicio del ciclo
escolar. Si la baja se produce dentro de los primeros 3 meses, se reembolsard la parte
proporcional. Después de ese periodo, no se realizard reembolso por estos conceptos.

Reembolso por concepto de colegiaturas: En caso de retiro del alumno, las
colegiaturas mensuales se reembolsaran integramente si el pago se realiz6 de manera
anticipada y si el REPRESENTANTE notifica por escrito al LFM al menos 15 dias
naturales antes del inicio del mes en el que el alumno se dé de baja en el area
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pedagogica. Una vez que el mes haya iniciado, no se realizard reembolso por
colegiaturas.

Cuando proceda saldo a favor generado por alguna modificacién de beca o modificacién de
rango, el LFM sera el encargado de determinar las fechas y el procedimiento para efectuar
el reembolso correspondiente.

Consideraciones generales:

- Unicamente podran ser reembolsados aquellos pagos por servicios educativos que se
hicieron en el afio fiscal en curso.

- Los reembolsos se efectuaran a la persona y/o razon social a quien se le haya expedido
la factura correspondiente (responsable del pago).

Incumplimiento de pago. En caso de incumplimiento de pago, se aplicaran las siguientes
medidas:

e Reinscripcién: El cargo por retraso del pago por reinscripcién consiste en un 5%, este
se aplicara al dia siguiente a la fecha de terminacion del periodo de reinscripciones.

e Colegiaturas: El atraso o incumplimiento en el pago de colegiaturas dara lugar a cargos
moratorios adicionales por parte del LFM. Este cargo consistira en una tasa del 2.5%
mensual sobre la cantidad adeudada, por cada mes calendario de retraso.

En caso de incumplir con el pago consecutivo de tres o0 mas colegiaturas, el LFM se reserva
el derecho de dejar de prestar los servicios educativos al alumno, sin responsabilidad alguna
para el LFM. Para ello, el LFM notificarda por escrito al REPRESENTANTE con 15 dias
naturales de antelacion a la fecha en que se dejaran de prestar los servicios.

NOTA: Puede dirigir sus inquietudes al correo electréonico caja@Ifm.edu.mx para el
plantel de Polanco, o cajacoy@Ifm.edu.mx para el plantel de Coyoacan.
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